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PROCEDURA OPERATIONALA

Aprobat,

Rector, Prof.univ.dr. Octavian Marius Cretu

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA PROCESULUI
DE SUSTINERE A TEZELOR DE DOCTORAT/ABILITARE iN
SISTEM ON-LINE, IN CADRUL UNIVERSITATII DE MEDICINA
SI FARMACIE ,,VICTOR BABES” DIN TIMISOARA

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale

El ivi
emente privind Numele si prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii/ operatiunea
1 2 3 4 5
Director CSUD,
Prof. univ. dr. Conducator structura
1.1.  [Elaborat . organizatorica/Persoana/ele | 15.04.2022
Dehelean Cristina
Delegat(e)
Adriana
B Prof. univ. dr. Danina | Comisia Senatului pentru
1.2. |Verificat revizuirea regulamentelor si a| 19.04.2022
Muntean . .
Cartei universitare
Prof. univ. dr. Motoc
1.3. |Avizat Andrei Gheorghe Pre§edl_ntel_e Comisici de 16.04.2022
) monitorizare SCIM
Marius
1.4. |Aprobat Consiliul de Administratie | 19.04.2022
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2.Cuprins
Numarul
componenteli Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
structurale
1. Pagina de garda/ Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, 1
avizarea si aprobarea procedurii
2. Cuprins 2
3 Formular de evidenta a modificarilor 3
4. Formular de distribuire difuzare 3
5 Scopul procedurii 5
6. Domeniul de aplicare 5
7. Documentele de referinta 6
8. Definitii si abrevieri 6
9. Descrierea activitatii sau procesului 8
10. Responsabilitati 9
11. Anexe 10
12. Dispozitii finale 13

3. Formular de evidentd modificari:

Avizul conducatorului

Editia/data editiei Re:‘/:;ii/igiata Descrierea modificarii structurii care a elaborat
procedura
1. |Editia I/ HCA din Rev.1/19.04.2022 [Modificare art. 1, alin 1, Director CSUD,

29/80820/26.10.2021

Completare art. 3, alin. 1,
modificare art. 4, alin 2

Prof. univ. dr. Dehelean Cristina
Adriana
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4. Formular de distribuire/difuzare:
Denumirea . e e een
. Numele si . . Data intrarii in
Scopul structurii renumele Functia |Data primirii vigoare
organizatorice P g
Data postarii
. PO pe pagina Data publicarii
1 Aplicare orsgr?izt;trc::?ce Membri Prof / Conf deﬁntgrr?et HCA%e site-ul
P g licat CSuUD/CSD www.umft.ro www.umft.ro
Implicate 29.10.2021
Comisia de _ [Presedintele
2 Informare | monitorizare a Prof.l\ljl)r.tAndrel Comisiei de
SCIM otoc monitorizare
Pastrare | Comisia de Secretarul
3 monitorizare a| Moise Maria |Comisiei de
SCIM monitorizare
Directia
4 Pistrare Secretariat r I\V/“”?m Secretar-sef
General Catana . L
Universitate universitate
Conducatori de |Prof / Conf/
.| Alte structuri doctorat / Studenti
5 Alte scopuri g ) .
(dupa caz) studenti doctoranzi
doctoranzi
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5. Scopul procedurii

Art. 1.

(1) Prezenta procedura constituie cadrul de organizare si desfasurare a procesului de sustinere a tezelor de
doctorat/abilitare in sistem on-line, in cadrul Institutiei Organizatoare de Studii Universitare de Doctorat —
Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara (denumitd in continuare I0OSUD-
UMFVBT).

(2) Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara, ca IOSUD, are dreptul sd organizeze
si sa desfasoare, Intr-o manierd transparenta, procesul de obtinere a titlului de doctor in stiinte /a atestatului de

abilitare in domeniul Medicina, Medicina Dentara si Farmacie, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.
Art. 2.

Prevederile acestei proceduri permit indeplinirea urmatoarelor obiective:

a) asigurarea unui cadru de referintd pentru sustinerea tezelor de doctorat/abilitare in cadrul IOSUD-UMFVBT;

b) promovarea unor principii comune pentru garantarea calitatii in organizarea si desfasurarea procesului de

sustinere a tezelor de doctorat/abilitare in cadrul [OSUD — UMFVBT.
6.Domeniul de aplicare

Art. 3.

(1) Prezenta procedura permite, in baza autonomiei universitare, cu asumarea raspunderii publice, sustinerea
tezelor de doctorat/abilitare in sistem on-line, pe perioada starii de urgenta si pana la eliminarea restrictiilor
privind adundrile publice, in contextul pandemic, in timp real, in fata comisiei de doctorat/abilitare, prin
intermediul unei platforme care si permiti dialogul si inregistrarea de continut audio-video. In conditii
normale, studentul doctorand / candidatul pentru sustinerea tezei de abilitare, poate opta pentru varianta

sustinerii tezei de doctorat / abilitare in regim on-Site sau on-line.

(2) Aceasta modalitate de sustinere a tezelor de doctorat/abilitare in sistem on-line este permisa institutiilor de

invatdmant superior care dispun de o platforma electronicd adecvata.
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7. Documente de referinta
Repere legislative

Art. 4.

(1) Aceasta procedura este elaborata pe baza prevederilor urmatoarelor reglementari legale:

- Decretul Presedintelui Romdniei nr. 195 din 16 martie 2020 privind instituirea starii de urgenta pe teritoriul
Romaniei, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 212 din 16 martie 2020

- Decretul Presedintelui Romdniei nr. 240 din 14 aprilie 2020 privind prelungirea starii de urgenta pe teritoriul
Romanei, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 313 din 14 aprilie 2020

- Ordinul ministrului educatiei si cercetarii nr.402/2020 privind derogarea de la prevederile legale in domeniul
invatamdntului superior, pe durata starii de urgenta pe teritoriul Romdaniei, publicat in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 299 din 9 aprilie 2020

- Hotararea Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgenta (CNSSU) nr. 7/2020 privind aprobarea
Hotararii Grupului de suport tehnico-stiintific privind gestionarea bolilor inalt contagioase pe teritoriul Romdniei
nr. 9/2020, potrivit caruia se recomanda institutiilor de invatamant superior ,utilizarea unor metode didactice
alternative de invatdmant”.

(2) Aceasta procedura reglementeaza etapa sustinerii tezelor de doctorat/abilitare in sistem on-line, pe perioada
starii de urgenta, pandemie si pana la eliminarea restrictiilor privind adunarile publice, precum si in conditii
normale, in baza autonomiei universitare, cu asumarea raspunderii publice.

(3) Celelalte aspecte privind organizarea intregului proces de obtinere a titlului de doctor, respectiv a atestatului

de abilitare sunt reglementate de actele normative in vigoare si, implicit, de regulamente institutionale incidente.
8. Definitii si abrevieri

a. Definitii ale termenilor

Nr. L . :
ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. |UMFVBT Universitatea de Medicind si Farmacie “Victor Babes” din Timisoara

2. |[IOSUD Institutia organizatoare de studii universitare de doctorat
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3. |CSUD Consiliul pentru studii universitare de doctorat

4. [SSD Secretariat Scoala Doctorala

5. [MCOD Membri comisie Doctorat

6. [MCOA Membri comisie Abilitare

7. IC Candidat

b. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

A Aproba

Arh Arhiveaza

Ap Aplica

An Analizeaza

Av Avizeaza

CA Consiliul de Administratie al UMFVBT

CM Comisia de monitorizare

D Difuzeaza

DRU Directia Resurse Umane

DSGU Directia Secretariat General Universitate

E Elaboreaza

HCA Hotararea Consiliului de Administratie

I Initiaza

Cj Consilier juridic

P Pastreaza

PO Procedura operationala

R - UMFVBT Registratura UMFVBT

SCIM Sistem de control intern managerial

SO Structurd organizatorica

ST-CM Secretariatul tehnic al Comisiei de monitorizare

Vv Verifica

UMFVBT Universitatea de Medicind si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara




PROCEDURA Editia I
(?P'ERATIONALA . Data aprobarii procedurii: 26.10.2021
UNIVERSITATEA Privind organizarea si
DE MEDICINA $1 FARMACIE | defsasurarea procesului
VICTOR BABES | TIMISOARA | de sustinere a tezelor de
doctorat/abilitare Tn Data aprobarii reviziei: 19.04.2022

sistem on-line

Cod: PO-CSUD - Pagina 7 din 13

Revizia 1

9. Descrierea activitatii sau procesului

Art. 5.

(1) Organizarea sustinerii tezelor de doctorat si de abilitare va fi realizata utilizand platforma de videoconferinta
Z0OOM, prin intermediul contului institutional achizitionat de catre UMFVBT.

(2) Initierea programdrii in aplicatie a sedintei de videoconferintd destinatd sustinerii tezelor de doctorat/de
abilitare va fi realizata cu minimum 48 de ore Tnainte de data si ora programata pentru sustinere. Programarea datei
si orei sedintei de sustinere a tezei de doctorat/abilitare revine in sarcina CSUD. Nu se pot programa simultan
sustineri de teze de abilitare sau de doctorat in cadrul UMFVBT. Sustinerile succesive de teze de abilitare sau de
doctorat pot fi programate la un interval de minim doua ore.

Art. 6.

(1) Cu cel putin 48 de ore 1nainte de sustinerea tezei, secretariatul Scolii Doctorale va transmite, prin email, linkul
de acces la videoconferintd, identificatorul videoconferintei precum si parola de acces candidatului, comisiei de
abilitare sau, dupa caz, comisiei de doctorat.

(2) Caracterul public al sustinerii tezelor de abilitare si de doctorat va fi respectat prin publicarea pe situl institutiei,
cu cel putin 24 de ore inainte de sustinere a identificatorului videoconferintei si a parolei de acces la
videoconferinta.

Art. 7.

(1) Videoconferinta va fi programatd a incepe cu 15 minute inainte de ora stabilita pentru sustinere. Cu 15 minute
inainte de ora programatd pentru sustinere, se vor conecta la videoconferintd secretariatul Scolii Doctorale (in
calitate de gazda a videoconferintei), candidatul si membrii comisiei.

(2) Intreaga videoconferinta, incluzand sustinerea tezei, sesiunea de intrebari si raspunsuri si concluziile comisiei
vor fi inregistrate de catre secretariatul Scolii Doctorale, urménd a fi salvata pe suport electronic.

(3) Doar dupa confirmarea conectarii candidatului si a membrilor comisiei la videoconferinta, gazda videoconferintei va
accepta intrarea publicului doritor din lista de asteptare in sesiunea de videoconferintd. Numadrul de participanti la
videoconferintd este limitat prin solutia de implementare la 100 de participanti (incluzand candidatul, gazda

videoconferintei si membrii comisiei).
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(4) Pe durata sustinerii tezei de abilitare sau doctorat, candidatul va folosi optiunea de partajare a ecranului, facand
astfel posibild vizualizarea diapozitivelor de citre toti participantii la videoconferinti. In celelalte etape ale sedintei,
optiunea de partajare a ecranului va fi dezactivata.

(5) Dupa finalizarea sedintei si prezentarea concluziilor comisiei in videoconferinta publica, secretariatul scolii
doctorale va transmite membrilor comisiei, pentru completare si semnare electronica, procesul verbal al sedintei de
sustinere a tezei de doctorat/raportul de evaluare al comisiei de abilitare, care cuprinde propunerea de acceptare sau

respingere a tezei de doctorat/abilitare, prin solutia de semnatura electronica a documentelor Docusign.

10. Responsabilititi

Nr.
Crt.

Activitatea Structura organizatorica/Responsabilul

R-UMFVBT |CSUD| SSD | MCOD | MCOA | C

Pentru sustinerea tezei de doctorat/abilitare candidatul
1 depunde la secretariatul Scolii Doctorale cerere pentru Ap/D A Ap I/Ap
sustinerea tezei in regim on-line

2 Candidatul completeaza si semneaza Nota de informare A Ap
privind prelucrarea datelor cu caracter personal P
Scoala Doctorald transmite prin e-mail datele de

3 peoa ansmite prin & ED| An | An | AN
conexiune pentru videoconferinta

4 IDupa conectarea candidatului si a membrilor comisiei A A A Ap
de doctorat/abilitare este acceptata intrarea publicului in p p p
sesiunea de videoconferinta

5 Pe durata prezentarii tezei de doctorat/abilitare, I/Ap

candidatul foloseste optiunea de partajare a ecranului

Dupa finalizarea sedintei publice se transmite Procesul
verbal al sedintei de sustinere a tezei de

6 doctorat/Raportul de evaluare al comisiei de abilitare I/D Ap Ap
prin solutia de semnatura electronicd a documentelor
docusign.
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11. Anexe

(1) Prezenta procedura prezintd 2 anexe, care sunt parte integranta, si anume:

- Anexa 1 — Solicitarea candidatului de a sustine in sistem on-line a tezei de doctorat/abilitare;

- Anexa 2 — Nota de informare privind protectia datelor cu caracter personal.
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Catre

Director CSUD

Consiliul Studiilor Universitare de Doctorat a UMFVBT

Subsemnatul/subsemnata , T0g a binevoi sa-mi aprobati sustinerea, In regim

on-line, a tezei de doctorat/abilitare, cu titlul

care va avea loc in data de , Cu Tncepere de la ora

Precizez ca am fost informat si sunt de acord cu toate aspectele privind sustinerea Tn regim on-line a tezei de

doctorat/abilitare.

Data,

Semnatura,
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Anexa 2

Nota de informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Tn conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date Universitatea de
Medicina si Farmacie ,Victor Babes” din Timisoara prelucreaza in conditii de siguranta datele
personalefurnizatel.

Categoriile de date cu caracter personal ce sunt supuse prelucrarii fard a avea caracter exhaustiv: nume, prenume,
CNP, seria si nr. Cl/Pasaport, data si locul nasterii, cetatenia, semnatura, datele consemnate in actele de stare
civila, domiciliul, profesie, loc de munca, formare profesionald, situatie familiala, situatia militara, asigurari de
sandtate si sociale, date bancare, situatia medicald, informatii cu privire la studiile efectuate/absolvite, note/medii
obtinute pe parcursul studiilor, respectiv adresa de email, numar de telefon in vederea imbunatatirii procesului de
comunicare.

Datele sunt prelucrate in scopul incheierii si executarii raporturilor juridice specifice procesu-lui de invatamant,
pentru activititile necesare in vederea indeplinirii scopului pentru care UMFVBT a fost creatd - educatie si
cercetare, fiind folosite si pentru analize, prelucrari statis-tice si arhivare, conform prevederilor legale. Datele sunt
comunicate urmatorilor destinatari, fard ca lista sd aibd un caracter exhaustiv: persoana vizatd, angajatii
operatorului cu drept de acces, Ministerul Educatiei si Cercetarii, si alte persoane fizice/juridice, autoritdti si
institutii abilitate de lege sa solicite informatii, Tn conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679.

Subsemnatul/a , domiciliat(d) in judetul
, localitatea , Str. , nr. , Bloc , scara
, etaj , ap. , identificat(d) prin C.I. seria , Nr. , In calitate de

candidat(a) la sustinerea in regim on-line a tezei de doco-trat/abilitare, organizata de catre IOSUD - UMFVBT, am
luat la cunostintd ca Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara va prelucra, prin orice
mijloace, datele mele cu caracter personal, In conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date.

Data, Semnatura,

1 Conform Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date ,,prelucrare” inseamnd orice operatiune sau set de operatiuni efectuate asupra datelor cu caracter personal sau asupra
seturilor de date cu caracter personal, cu sau fard utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea, organizarea, structurarea,
stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea, consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau punerea la dispozitie in orice alt
mod, alinierea sau combinarea, restrictionarea, stergerea sau distrugerea.
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Dispozitii finale

Revizuirea prezentei proceduri a fost aprobata prin Hotararea Consiliului de Administratie UMF ,,Victor Babes”
din Timisoara nr. 9/9160/19.04.2022.

11.1 Diagrama de proces

Pentru sustinerea tezei de doctorat/abilitare
candidatul depunde la secretariatul Scolii
Doctorale cerere pentru sustinerea tezei in regim
on-line (Anexa 1)

!

Candidatul completeaza si semneaza Nota de
informare privind prelucrarea datelor cu caracter
personal (Anexa 2)

!
Scoala Doctorala transmite prin e-mail datele de
conexiune pentru videoconferinta
!

Dupa conectarea candidatului si a membrilor
comisiei de doctorat/abilitare este acceptata
intrarea publicului in sesiunea de videoconferinta

!

Pe durata prezentarii tezei de doctorat/abilitare,
candidatul foloseste optiunea de partajare a
ecranului

!

Dupa finalizarea sedintei publice se transmite
Procesul verbal al sedintei de sustinere a tezei de
doctorat/Raportul de evaluare al comisiei de
abilitare prin solutia de semnatura electronica a
documentelor docusign.

11.2 Formular de analiza procedura operationala (PO)

Conducitor
Denumire structuri Tnlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. | Structura | organizatorici: | drept/delegat:
crt. | implicata in Nume si Nume si Semni Da | Observatii/ | Semni
analiza PO prenume prenume tura ta completiri tura Data
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Articol/
Alin,

1 Text initial
Text
modificat
Justificare

Director CSUD,
Prof. Univ. Dr. Dehelean Cristina Adriana




