UNIVERSITATEA
DE MEDICINA SI FARMACIE
VICTOR BABES" DIN TIMISOARA

GHIDUL STUDENTULUI
FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA

CADRUL OPERATIONAL SI PROCEDURAL AL SECRETARIATULUI

Prezentul ghid, elaborat de Secretariatul Facultatii de Medicind Dentara, constituie un instrument informativ
esential destinat optimizarii interactiunii studentilor cu structurile administrative. Documentul faciliteaza
accesul rapid la resurse informationale, proceduri academice si fluxuri documentare integrate.

I. Coordonate de Contact si Program Administrativ

Locatie: Universitatea de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din Timisoara
P-ta Eftimie Murgu, nr. 2,
Secretariat: Parter, cam. 5

Secretar sef facultate, Parter, cam. 2

Program de lucru cu publicul:
Luni — Vineri: 12:00 — 15:00
II. Resurse academice si organizatorice

Pentru consultarea elementelor structurale ale parcursului academic, va rugam sa accesati link-urile
corespunzatoare:

» Structura anului universitar— acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/structura-anului-
universitar/

> Gestiune Academica:

o TInscrieri, Orar, Grupe, Programairi examene, Tabere studentesti, Burse, Reclasificari —
acceseaza urmarorul link: https://www.umft.ro/ro/category/studenti-2/avizier_studenti/

I11. Gestionarea fluxului de documente

Solicitarea si eliberarea documentelor oficiale se realizeaza — prin accesarea urmatorul link:
https://www.umft.ro/ro/facultati/fmd facultatea-de-medicina-dentara/secretariat-medicina-dentara/

> adeverinte, situatii scolare, carnete, formulare;
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Y

cataloage individuale de credite restante/credite in avans/examene de diferenta;
> bilete de examen in vederea participarii la sesiunea de re-examinari;

Y

bilete de examen in vederea participirii la sesiunea de re-examinari in vederea reconsiderarii
calificativului (marire nota)

IV. Obligatii financiare si suport social

> Taxe de scolarizare — acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/plati-si-taxe-online-
umfvbt/

» Burse: Depunerea dosarelor, actele necesare, reglementiri— acceseazi urmatorul link:
https://www.umft.ro/ro/burse-ciclul-licenta/

» Servicii de Cazare: Proceduri privind ocuparea locurilor in unititile de cazare ale universitate
—acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/cazare/

V. Resurse documentare

Sistemul Bibliotecar: Accesul la fondul de carte, Biblioteca Multimedia si resursele electronice (eBook)

> Informatii privind accesul la Biblioteci—acceseaza urmatorul link:
https://www.umft.ro/ro/biblioteca/accesul-la-biblioteca/

> Informtii privind Biblioteca Multimedia—acceseazd urmatorul link:
https://www.umft.ro/ro/biblioteca/biblioteca-multimedia/

> eBook (carti in format electronic)—»acceseaza urmatorul link:
https://www.umft.ro/ro/category/editura/ebook/

V1. Erasmus
» Pentru informatii acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/erasmus/

VI1I. Monitorizarea Parcursului Academic

Transparenta Rezultatelor
» Situatia scolara se transmite individual fiecarui student, pe adresa de e-mail institutionala (contul
@student.umft.ro), la incheierea semestrului I si la finele anului universitar.
Modificari ale Statutului de Student

> Tntreruperea anului universitar: Se poate face din motive medicale sau personale prin depunerea
unei cereri specifice.

» Retragerea de la studii: Procedura conditionata de prezentarea ,,Fisei de lichidare”, avizata de
Disciplina de Anatomie, Biblioteca, Serviciul Contabilitate si Administratia Caminelor.
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VIII. Arhiva de Cereri Tipizate Studenti
= Cerere modificare nume
= Cerere solicitare credite Tn avans
= Cerere retragere studii
= Cerere intrerupere studii
= Cereri reinmatriculare
= Cerere reluare studii
= Cerere mobilitate (transfer)
= Cerere inscriere an complementar
= Cerere prelungire — motive medicale
= Cerere recunoastere studii efectuate 1n strainatate
= Cerere actualizare scrisoare de acceptare
= Cerere sustinere licenta cu alta promotie
= Cerere acordare reducere taxd scolarizare orfani un parinte
= Cerere acordare reducere taxa scolarizare orfani ambii parinti
= Cerere restituire taxe scolarizare
= Cerere studenti (diverse)
* Nota de lichidare
» Pentru cereri — acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/tipizate-studenti/

IX. Examene de finalizare a studiilor

Informatii privind:

Calendarul de desfasurare a examenelor de finalizare a studiilor

Probele de examen

Metodologia de elaborare si sustinere a lucrarii de licenta/disertatie in cadrul UMFVBT
Regulament privind organizarea si desfasurarea examenelor de licenta si disertatie (pentru studii
universitare oferite comasat de licenta si master) in cadrul UMFVBT

> Cereri tipizate

— acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/category/examen licenta/

YVVVY

X. Practica de vara

» Practica de specialitate desfasurata comasat in perioada verii, conform Structurii anului universitar,
dar nu mai tarziu de 01 septembrie pentru studentii din anii terminali, este disciplind obligatorie,
creditatd distinct in planul de invatamant si finalizata cu calificativul ADMIS/RESPINS

» Conventiile cadru si anexele privind efectuarea practicii de vara se predau reprezentantilor studentilor
la finele sesiunii de vara a fiecdrui an universitar.

Xl. Reglementari studenti

» Informatii privind regulamentele Universitatii de Medicina si Farmacie ,,Victor Babes” din
Timisoara— acceseaza urmatorul link: https://www.umft.ro/ro/reglementari-studenti/
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® Recomandiri procedurale

» Comunicarea oficiald: Corespondenta cu autoritatile academice se va realiza exclusiv prin adresa de

e-mail institutionala (contul @student.umft.ro).

» Rigoare administrativa: Studentii au obligatia de a respecta termenele limita si regulamentele in

vigoare. Secretariatul nu are prerogativa de a acorda derogari de la normele universitare.

> Audiente si informatii : Solicitarile pentru audiente la Decanul Facultatii de Medicina Dentara,
Prof.univ.dr. Meda-Lavinia Negrutiu, si cereri privind informatii suplimentare vor fi transmise la

adresa de email: stoma@umft.ro

SECRETAR SEF,

FACULTATEA DE MEDICINA DENTARA
dr. Daniela Aurora Tanase
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